北京外国语大学本科生出国留学

申办表

教务处制

	学生姓名
	
	性别
	
	出生日期
	      年    月   日

	学  号
	
	所属院系
	
	专业
	

	联系方式
	手机：                    Email:                           

	留学国别/地区
	   
	留学学校
	  

	留学日期
	自      年     月     日至     年      月      日

	家长情况
	父亲姓名：
	母亲姓名：
	其他监护人：

	
	联系电话：
	联系电话：
	联系电话：

	家庭住址
	父亲：

	
	母亲：

	
	其他监护人：

	经费情况
	留学类型（可多选）：公费（ ）      自费（ ）      校际交流（ ）

	
	经费资助形式：全公费（ ）     全自费（ ）     其他（ ）

	
	经费资助额度：人民币（         ）     外币（带币称）（             ）

	
	经费资助用途（可多选）：往返路费（ ）  学费（ ）  宿费（ ）

  生活费（ ）  

	保险情况
	保险种类（            ）         保险提供方（              ）

	家长对学生出国的意见
	家长签字： 

                                       年    月    日

	以下栏目由审批单位填写

	所在院（系）


	留学期间是否交纳校内学费：交纳（   ）         免交（   ） 

	
	是否兑换学分：是（  ）      否（  ）

	
	回国后学籍处理：随原年级（  ）          随下一级（  ）

	
	留学期间拟选修课程名称及学分分值

                                     申请人签字：

                                              年    月    日

	
	（负责人签署审核意见）

我院同意该同学短期留学的申请。

    根据我院新闻系的相关规定，该同学返校后继续跟随______级完成学业。若短期留学期间成绩合格，所获得的学分可抵算国际新闻与传播学院培养方案要求的专业选修课学分，同一学期的专业基础课须返校后参加考试取得学分。因留学所缺公共必修课程须在留学结束后补修。

若留学期间所修课程的成绩均为不及格，返校后重修一年，留学期间的成绩不记入成绩单；如有一门或两门课程不及格，则须选修英语学院指定的专业课程，补齐相应课程数目的学分，成绩合格后方能记入成绩单。

国际新闻与传播学院学生如选修双专业课程，也须在留学后补考或补上；如四年级出国留学一年，根据学校目前规定需延迟一年毕业。
院（系）主任：

                                   (公章)

                                          年    月    日

	国际处

(办公楼５层西侧）
	（为学生出国提供项目支持和解释等）

                               负责人：

（公章）         年    月    日

	学生处

(红楼4层)
	（备案学生留学情况）

                               负责人：

                               （公章）        年    月    日

	财务处

(办公楼1层西侧)


	（根据院系审核意见，核收学生学费）

                               负责人：                 

（公章）        年    月     日

	保卫处

(办公楼1层东侧)
	（备案学生留学情况）

                               负责人：               

（公章）        年    月     日

	校医院

(东院南门外)
	（学生公费医疗情况处理）

                               负责人：               

（公章）        年    月     日

	档案馆

(办公楼配楼)
	（记录学生留学情况）

负责人：               

（公章）        年    月     日

	学生住宿管理中心

(东院学生1号楼)
	（根据管理规定及学生意愿调整住宿情况及费用）

负责人：               

（公章）        年    月     日

	图书馆
	（根据规定备案学生留学情况及相关借阅处理）

负责人：               

（公章）        年    月     日

	卡务中心

(东院学生7号楼地下一层)
	（学生留学期间暂停所持一卡通的使用，学生返校办理完毕返校手续后再开通）

负责人：               

（公章）        年    月     日

	教务处

(办公楼2层东侧)
	（审核学生各项手续的办理情况。办理学生出国前后课程修读及记录，办理国外学分转换等。）

负责人：               

（公章）        年    月     日


本申办表使用说明

1． 我校在校学生出国留学均使用此表办理校内手续。

2． 此表中所列审核单位，所在院（系）需首先按要求对申请留学学生情况进行审核，填写意见，负责人签字并加盖院（系）公章。

3． 院（系）审核同意，方可办理其它单位手续。

4． 教务处为最后一个审核单位。

5． 院系审核同意后，学生可持表到表中所列单位（教务处除外），不分先后顺序办理相应手续，最后到教务处。

6． 学生办完表中各项手续、将表交到教务处后，方可离校。

7． 留学结束回国后，学生需及时到教务处办理返校手续。

8． 本表存入学生个人档案。
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